- Zatgcznik nr 1 do regulaminu
05-300 Minsk Mazowiecki
tel/fax 25-758-21-22

Minsk Mazowiecki, 07 lutego 2022r.
FK. 241.03.2022

Zapytanie ofertowe nr 3/2022

na zadanie:
Zamowienia na sukcesywne dostarczanie artykutow papierniczych i biurowych dla
Szkoty Podstawowej nr 1 w Minsku Mazowieckim na rok 2022.

|. Zamawiajacy

Szkota Podstawowa nr 1

im. Mikotaja Kopernika w Minsku Mazowieckim
ul. Kopernika 9

05 — 300 Minsk Mazowiecki

Tel./fax. 25 758 2122

E-mail: sp1minskmaz@op.pl

NIP: 822 236 16 65

REGON: 0000717873

Il. Podstawa udzielenia zamdwienia:

Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, do ktérego
nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych (tj. Dz. U. z 2021 poz.1129), zwanej ustawg Pzp.

[ll. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga polegajgca na sukcesywnym dostarczaniu artykutéw
papierniczych i biurowych dla Szkoty Podstawowej nr 1 w Minsku Mazowieckim na rok
2022.

IV. W zakres przedmiotu zamdéwienia wchodzi:
Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia znajduje sie w zataczniku nr 2 do zapytania
ofertowego.

V. Termin wykonania zamoéwienia:
Zamowienia podlega wykonaniu od 15.02.2022r. do 31.12.2022r.

VI. Warunki ptatnosci:
Na podstawie faktury po wykonaniu ustugi bedacej przedmiotem umowy.

VIl. Kryteria oceny ofert:

1. Zamawiajgcy uzna oferty za spetniajgce wymagania i przyjmie do szczegbdtowego
rozpatrywania, jesli



a) oferta spetnia wymagania stawiane Wykonawcy,
b) oferta zostata ztozona w okreslonym przez Zamawiajgcego terminie,
¢) Wykonawca przedstawit oferte zgodng co do treSci z wymaganiami
Zamawiajgcego.
2. Kryterium wyboru ofert:
a) cena brutto — waga 60%
b) termin ptatnosci - waga 40%
3. Oferta w kryterium cena brutto moze uzyskac¢ od 0 do 60 punktéw, przy czym oferta z
najnizszg ceng uzyska maksymalnie 60 punktéw Pozostate oferty zostang poréwnane
z oferta najkorzystniejszg przy zastosowaniu ponizszego wzoru:

Pc = (Cn : Cob) x waga ceny
gdzie:
Pc — liczba punktéw przyznanych wykonawcy za cene,
Cn — oznacza najnizszg cene ofert, sposrdd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu,
Cob — 0znacza cene oferty badane;j
Waga ceny — waga kryterium ceny (waga ceny = 60 pkt.).
4. Oferta w kryterium termin ptatnosci moze uzyska¢ od 0 do 40 punktéw, przy czym
oferta z najdtuzszym terminem ptatnosci uzyska maksymalnie 40 punkow.
Pozostatym ofertom zostang przyznane punkty wg nastepujgcego schematu:

-termin pfatnosci 7 dni od dnia dostarczenia faktury - waga 10 punktéw;
-termin ptatnosci 14 dni od dnia dostarczenia faktury - waga 20 punktéw;
-termin ptatnosci 21 dni od dnia dostarczenia faktury - waga 30 punktow;
-termin ptatnosci 30 dni od dnia dostarczenia faktury - waga 40 punktéw
(maksymalna

liczba);

W przypadku braku terminu ptatnosci w formularzu ofertowym - zatgcznik nr 1,
oferta

otrzyma 0 punkt6w.

VIIl.  Sposdb obliczenia ceny

1. Ceny nalezy podac w ztotych polskich w postaci cyfrowej i stownej.

2. Wszelkie rozliczenia finansowe miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg bedg
prowadzone
w ztotych polskich w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku.

3. Podana cena oferty musi obejmowa¢ wszystkie koszty, jakie ponosi Wykonawca
w szczegolnosci z uwzglednieniem:
1) osoby fizyczne: wynagrodzenie brutto obejmuje pochodne od wynagrodzen,

lezgce po stronie pracodawcy,

2) osoba prowadzgca dziatalnos¢ gospodarcza/osoba prawna: koszty podatku VAT.

IX. Sposoéb przygotowania oferty
1. Na oferte sktada sie:

a) Oferta wykonania bedgca zatgcznikiem nr 1 do zapytania ofertowego.
b) Szczegdtowa wycena oferty.




2. Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim. Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty
spig¢ (zszy€) w sposob trwaty, zapobiegajacy zdekompletowaniu zawartosci oferty.
Wszystkie kolejne strony powinny by¢ ponumerowane. Podpis powinien umozliwiaé
identyfikacje osoby, ktéra go ztozyta tj. moze by¢ czytelny lub gdy nie jest czytelny,
powinien by¢ potwierdzony imienng pieczatkg osoby uprawnionej do reprezentowania
Wykonawcy.

3. Ewentualne poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie w taki sposéb, aby widoczna
byta takze tres¢ wykre$lona lub poprawiona oraz opatrzone podpisem osoby
uprawnionej.

4. Dokumenty sktadane w formie papierowej nalezy umiesci¢ w zaklejonej kopercie.
Koperta (opakowanie) ma by¢ opisana:

Szkota Podstawowa nr 1
im. Mikotaja Kopernika
ul. Kopernika 9
05 — 300 Minsk Mazowiecki
Oferta na zapytanie ofertowe:

Adrese-mail: ...

X. Termin ztozenia i otwarcia ofert
1. Oferte nalezy przesta¢ w formie pisemnej na adres: Szkota Podstawowa nr 1 im.
Mikotaja Kopernika w Minsku Mazowieckim, ul. Kopernika 9, 05-300 Minsk
Mazowiecki
lub w formie elektronicznej na adres e-mail: sp1minskmaz@op.pl z dopiskiem:
»Sukcesywna dostawa artykutow papierniczych dla Szkoty Podstawowej nr 1
w Minsku Mazowieckim na rok 2022”.

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 14 lutego 2022 r. do godziny 12:00.

2. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

3. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja
oferte.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac¢ od oferentdw wyjasnien
dotyczgcych tresci ztozonych ofert.

5. Otwarcie ofert nastgpi dnia 14 lutego 2022 r. o godzinie 12:15 w Szkole
Podstawowe] nr 1 w Minsku Mazowieckim.




XI. Inne informacje
1. Osobg uprawniong przez Zamawiajgcego do porozumiewania sie z \Wykonawcami jest
Patrycja Drozdz tel. 25 758 21 22 wew. 101.
2. Zamawiajacy przewiduje n/w formy porozumiewania sie z Wykonawcami:

1) Pisemnie na adres: Szkota Podstawowa nr 1
05-300 Minsk Mazowiecki, ul. Kopernika 9
2) Faksem pod numer: 25758 21 22

3) Pocztg elektroniczng na adres : sp1minskmaz@op.p!

Podpis Zamawiajgcego:




